
» Medizinische  
 Fachangestellte (m/w/d)

 zur Unterstützung unseres Medizinischen  
 Versorgungszentrums (MVZ) zum nächstmöglichen  
 Zeitpunkt, befristet für 1 Jahr als Schwangerschaftsvertretung

Ihr Profil:
» Abgeschlossene Berufsausbildung als MFA  
 (m/w/d) oder mit vergleichbarer Qualifikation

» Sehr gute Kenntnisse in Outlook und Word

» SAP-Kenntnisse sind wünschenswert

» Flexibilität und Eigenverantwortung

» Hohe Kommunikations- und Organisations- 
 fähigkeit

Wir bieten Ihnen:
» Ein vielseitiges, anspruchsvolles und abwechs- 
 lungsreiches Aufgabengebiet

» Eine leistungsgerechte Vergütung nach TVöD

» Vereinbarkeit von Beruf und Familie

» Flexible Arbeitszeiten nach Absprache

» Externe und interne Fortbildungsmöglichkeiten

» Betriebliche Gesundheitsförderung und Zertifikat  
 berufundfamilie gGmbh

» Attraktiver Mitarbeiterrabatt bei ca. 600  
 namenhaften Anbietern

Ihre Aufgaben:
» Terminkoordination- und Überwachung

» Bearbeitung der E-Mails, Bearbeitung des Postein-  
 und ausgangs, Erstellen von Briefen nach Diktat

» Organisation und Durchführung von  
 Crohn-Sprechstunden

» Abrechnung der KV-Patienten und Ausstellung  
 der Rechnungen für Privatpatienten

Klinikum Esslingen GmbH • Hirschlandstr. 97
73730 Esslingen • Telefon 0711-3103 0
www.klinikum-esslingen.de

Interesse geweckt? Für telefonische Auskünfte steht Ihnen Praxismanagerin Frau Kitzinger, 
Telefon 0711/3103-2371, gern zur Verfügung.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte unter Angabe der Kennziffer KE 045-2021 per E-Mail an: 
bewerbung@klinikum-esslingen.de

Wir stehen für Chancengleichheit. Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung  
vorrangig eingestellt.


